Tard kdzség Onkormanyzatanak
6/2010. ( X. 28. ) szamu rendelete a

Szervezeti ¢s Milkodesi Szabalyzatrol

A képviseld-testiilet abbol a célbol, hogy a helyi koziigyek intézése, a helyi kdzhatalom
gyakorldsa O©nalldéan, demokratikusan, széles korti nyilvanossadgot teremtve torténjen,
valamint, hogy a helyi hatalom onkormanyzati tipusu gyakorldsanak megfeleld kereteket
biztositson a helyi Onkormanyzatokrol sz6ld, modositott 1990. évi LXV. Torvény
(tovabbiakban: Otv.) 1. § (6) bekezdésében és a 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a Szervezeti és Muikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkezok
szerint allapitja meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§

Tard Kozség Onkorméanyzata — a torvény keretei kozott — onalloan igazgatja a feladat- és
hataskorébe tartozo helyi koziigyeket.

2.§

(1) Az dnkormanyzati jogok a valasztopolgarok kozosségét illetik meg. A valasztopolgéarok az
Onkormanyzati testiiletbe valasztott képviseldik utjan kozvetetten és a helyi
népszavazason vald részvételiikkel kozvetleniil gyakoroljak az dnkormanyzashoz valo
alkotmanyos jogaikat.

(2) Onkorményzati dontést a képviseldtestiilet, annak felhatalmazasara az altala létrehozott
bizottsag, a polgarmester, illetdleg helyi népszavazas hozhat.

3.8

Tard K6zség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete e rendeletben meghatérozza szervezetét
¢s miikodési rendjét, megallapitja az onkormanyzati tevékenységében résztvevok jogait és
kotelessegeit, rogziti az eljarasi szabalyokat.

4.§

A képvisel6-testiilet és szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat - és hataskori,
valamint szervezeti ¢és miikodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

5.8

Az SZMSZ hatilya kiterjed az Onkormanyzat Képviseld-testiiletére, eltérd rendelkezés
hianyadban a telepiilési képviselokre, a képviselO-testiilet bizottsagara, a polgarmesterre,
alpolgarmesterre, a jegyzOre, tovabba a polgarmesteri hivatal valamennyi koztisztviseldjére és
kozszolgalati munkavallalojara.



6.8

Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Tard K6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: 6nkormanyzat).

Az onkormanyzat székhelye: 3416 Tard, Rézsa Ferenc Ut 1. sz

A képviselo-testiilet hivatala:
TARD KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATALA

(a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

Az Onkormaényzat jelképének, cimerét a kdzség névhasznalatanak rendjét a képviseld-testiilet
kiilon rendeletben allapitja meg.

AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE, SZERVEI

7.8

(1) Az donkormanyzat feladatai a kdzszolgaltatasok korében:
— atelepiilésrendezés ¢és a telepiilésfejlesztés,
— az épitett és természeti kornyezet védelme,
— avizrendezés, csapadékviz- elvezetés és csatornazas,
— alakasgazdalkodas,
— akoztemet6 fenntartasa,
— a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartéasa,

— akoztisztasag biztositdsa,— gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kozbiztonsag
helyi feladatairol,

— oOvodai nevelés,

— altalanos iskolai oktatas és nevelés,

— egészseégligyi €s szocialis ellatas,

— agyermek- és ifjusagvédelmi feladatok,

— a kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti €s a sport tevékenység tdmogatasa,
— anemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,

— atelepiiléslizemeltetési feladatok ellatasa.

(2) Az Onként vallalt feladatok targyaban, az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
megalapozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositasaval — kell donteni a képviseld-
testiiletnek.

(3) A keépviseld-testiilet allast foglal a feladat- és hatdskorébe nem tartozd, de a helyi
kozosséget érintd iigyekben. E jogdval kiilonosen a telepiilésfejlesztéssel és
iizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatos tligyekben él.
Ezen ligyekben — a polgarmester inditvanyara a — a képviseld-testiilet csak a kdzvetleniil
érintett lakossagi réteg, meghallgatdsa utdn nyilvanit véleményt, illetve tesz
kezdeményezést.



A Képviselo-testiilet feladatai, hataskore

8.§

(1) A képviselo-testiilet ellatja a jogszabalyban megallapitott és az onként vallalt feladat- és
hatéaskoroket.

(2) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit - a (3) bekezdésben felsoroltakat kivéve - a
bizottsagara, illetve a polgarmesterre atruhazhatja. E hataskorok gyakorlasahoz utasitast
adhat, illet6leg a hataskort barmikor visszavonhatja.

(3) A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

az Onkormanyzati rendeletalkotas,

az dnkormdnyzat szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,
Onkormanyzat feloszlasdnak kimondasa,

a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés €s megbizas,

a helyi népszavazas kiirasa,

az Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek alapitdsa, hasznalatuk
szabalyozasa, a diszpolgari cim adoméanyozasa,

a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa és a végrehajtasarol szolod
beszamolo elfogadasa,
helyi adok megallapitasa,

megallapodds kiilfoldi  Oonkorményzattal vald egyiittmiikodésrdl, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas,

véleménynyilvanitas olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld,

a telepiilésrendezési terv jovahagyasa,

a koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatart meghaladé hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas,

onkormanyzati alapitvany l1étrehozasa, csatlakozas alapitvanyhoz,

onkormanyzati intézmény altal létrehozand6 alapitvany, illetve alapitvanyhoz torténd
csatlakozas engedélyezése,

onkorményzati tarsulas l1étrehozasa, tarsulashoz, szervezethez val6 csatlakozas,

onkormanyzati intézmény (koltségvetési szerv), gazdasagi vallalkozas céljara
gazdasagi tarsasag alapitasa, vagy szovetkezet alapitasdnak kezdeményezése,

a kozosségi célu alapitvany €s alapitvanyi forras atvétele és atadasa,
kozteriilet elnevezése, emlékmii és koztéri szobor allitas,
eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

felterjesztési jog gyakorlasa,



— dallasfoglalds megyei Onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megszlintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, a testiiletet érintden,

— atelepiilési képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi ligyében vald dontés,

— az Otv. 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjdban meghatirozott a polgarmester
Osszeférhetetlenségével kapcsolatos képviseld-testiileti hozzajarulas,

— dontés 100 EFt feletti értéki onkormanyzati vagyontargyak elidegenitése ligyében

— avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés.

(4) Az atruhazott hataskoroket a cimzettek nem ruhazhatjak tovabb, azok gyakorldsar6l a
képviselo-testiiletnek legalabb évente egyszer beszamolni kételesek.

(5) Barmely képviselo kezdeményezheti, hogy a képviselo-testilet vizsgalja feliil
bizottsdganak, a polgarmesternek, — atruhazott hataskdrben — Onkormanyzati tigyben
hozott dontését.

II.

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A képviselo-testiilet

9.§

A képviseld-testiilet tagjai a telepiilési képviseldk. A megvalasztott polgdrmester a képviseld-
testiilet tagja.

A Képviseld-testiilet tagjainak szdma: 6 +1£6

A képvisel6k névsorat az 1 szdmu melléklet tartalmazza.

10.§

(1) A képviselo-testiilet iiléseit munkaterv szerint tartja. A munkatervi javaslatot egy évi
id6szakra a bizottsagok véleményezésével a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet
elé.

(2) A munkatervi javaslat indokolt esetben félévi iddszakra is eléterjeszthetd.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

— az lilések varhato idépontjat,

— az eldre tervezhetd napirendek targyat és eléadojat,

— az eldkészitésért felelds megjelolését,

— az elbzetes bizottsagi allasfoglalas vagy véleményezés sziikségességét,
— az lilésre meghivand6 személyeket,

— akozmeghallgatas targyat és idopontjat.

(4) A munkatervbe évente legalabb egyszer fel kell venni:
— az onkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat,
— a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolot,
— atelepiilés kdzrendjének és kozbiztonsaganak az értékelését,
— az atruhazott képviseld-testiileti hataskdrok gyakorlasarol szolo beszamolot,
— az éves ellendrzési tervet és annak végrehajtasat,
— féléves és haromnegyed éves beszamolot a koltségvetés végrehajtasarol.



11.§

(1) A képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést tart.

(2) Rendes {ilést a képvisel6-testiilet — a nyari sziinet kivételével — évi legalabb 6 alkalommal
tart.

(3) Indokolt esetben az iilés folytatolagosan tobb napra is 6sszehivhato.
12.§

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili - munkatervben nem szerepld - iilését 6ssze kell hivni a
polgarmester, barmely alland6é bizottsag vagy a képviselok egynegyedének az
inditvanyara.

(2) Az inditvanyban meg kell jelolni az {iilés napirendjét, javasolt idOpontjat &s
Osszehivasanak indokait.
Az inditvanyt a polgadrmesternél kell elGterjeszteni, aki a rendkiviili ilést annak
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil koteles dsszehivni.

(3) Halaszthatatlan esetben a rendkiviili képviselO-testiilet rovid aton is Osszehivhatd az
értesitést kdvetd napra, a napirend megjeldlésével.

13.8

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésével
megbizott alpolgdrmester, a polgdrmester ¢és az alpolgdrmesterek egyidejli tartos
akadalyoztatasa esetén az tigyrendi bizottsag elndke hivja Gssze.

(2) A képviseldket az iilés helyének, napjanak és kezdési idOpontjanak, tovabba a napirend
targyanak ¢€s el6adojanak megjeldlését tartalmazd meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A rendes iilésre sz616 meghivot a képviseld-testiilet iilésének napjat megel6zden legalabb
3 munkanappal kell kézbesiteni.

(4) A meghivonak a munkatervbe felvett napirenden til tartalmaznia kell a polgarmester,
alpolgarmester, jegyzd, bizottsag altal benyujtott, valamint azokat a javaslatokat, amelyek
targyalasat legalabb kettd képviseld kérte.

14. §

(1) A képviselo-testiilet iilésére a képviselokon, tisztségviselokon és a jegyzon Kkiviil
tanacskozasi joggal meg kell hivni:

— anapirend eldaddjat, amennyiben egyébként nem kdtelezéen meghivott,

— akinek meghivésa jogszabaly szerint kotelezd,

— akiket a polgarmester vagy a képviseld-testiilet a megtargyalandd napirend témajatol
fiiggden indokoltnak tart, illetve akik meghivasarol a munkaterv elfogaddsakor
dontétt,

15. §

(1) A képvisel6-testiileti meghivoval egyidejiileg kézbesiteni kell az irasos eldterjesztéseket
Is.



(2) Rendkiviil indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az iilés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.

(3) A képviseld-testiilet tilésének id6pontjardl és napirendjérdl szold hirdetményt ki kell
fliggeszteni a Polgarmesteri Hivatal hirdet6 tablajan és a koztertiileten elhelyezett hirdetd
tablan.

16.8

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.
(2) A képvisel6-testiilet:

a) zart {Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas, illetdleg
visszavonds, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabasa ¢és
allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldasakor, ha az ¢érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele; tovabba oOnkorményzati, szocidlis, hatdsagi
Osszeférhetetlenségi és kitlintetési {igy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor.

b) zart ilést rendelhet el a vagyonaval vald rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalés az iizleti érdekeket sértené.

(3) A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabbd meghivésa esetén az érintett s
a szakértd vesz részt.
17.§

A hallgatésag a nyilvanos iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet, véleményt
nem nyilvanithat.

Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, az elnok a rendzavardt, vagy ha annak személye
nem allapithaté meg, a teljes hallgatosagot elsOszor figyelmezteti, €s ha az nem jar
eredménnyel, akkor az iilésrdl kiutasithatja.

18.§

(1) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képviseldk tobb
mint fele jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirendek megtargyalasara a képvisel6-
testiiletet 3 munkanapon beliil ujbol 6ssze kell hivni.

(3) Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili {ilés Osszehivasara

vonatkoz6 szabalyok szerint koteles intézkedni. Az igy tartott rendkiviili iilésen tisztazni
kell a hatarozatképtelenség okait.

19. §
(1) A képvisel6-testiilet akkor tanacskozoképes, ha a képviseldk tobb mint fele jelen van.
(2) Ha a képvisel6-testiilet iilése nem tanacskozoképes, az elndk az iilést meghatarozott idore

felfiiggeszti. Ha az iilés a szilinet utan sem tanacskozoképes, az elnok az iilést berekeszti.
Az 1ilés folytatasara a 10. § (3) bekezdése az iranyado.



A tanacskozas rendje
20. §
(1) A képvisel6-testiilet ilésének elndke a polgarmester.
(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester elnokol.

(3) Ha a polgarmester és az alpolgarmesterek is akadalyoztatva vannak, a képviseld-testiiletet
az ugyrendi bizottsag elndke vezeti.

(4) Az lés megnyitasakor az iilés elndke a megjelentek létszama alapjan megallapitja, az
iilés hatarozatképességét.
21. §

Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkore:

- azllés megnyitasa, berekesztése, félbeszakitasa, sziinet elrendelése,
- ahatarozatképesség, illetve tanacskozoképesség megallapitasa,

- javaslat a napirendre, a napirend elfogadtatasa,

- azllés levezetése, a sz6 megadasa vagy ennek megtagadasa,

- anapirendi pont targyaldsanak elnapolasara javaslattétel,

- tartalmilag 0sszefliggd napirendek egylittes targyalasara javaslattétel.

22.§

Az elnok vitavezetési feladatai:
- avita megnyitasa,
- szavazas elrendelése,
- aszavazas eredményének megallapitasa,
- adontés kimondasa.

23.§

Az elnok napirend eldtt tajékoztatast ad a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol és az
el6zo ilés ota tett fontosabb intézkedésekrol, atruhazott hataskorben hozott dontésekrol

24.§
(1) Az iilés rendjének fenntartasaért az elnok felel.

(2) Az elnok

- figyelmezteti azt a hozzészolot, akinek a tanacskozashoz nem illd, méasokat sérté a
fogalmazasa,

- rendreutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit.

(3) Ha a rendreutasitas eredménytelen, az elnok kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet
a képviseldt roja meg. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszert tobbséggel hataroz.



25.§

Amennyiben a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné teszi a
tanacskozas folytatasat, az elnok az iilést hatarozott idore félbeszakithatja.

26. §

(1) Az elnok a napirendi pontok targyalasat kiilon-kiilon nyitja meg. Tajékoztatd jellegii
el6terjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

(2) A targyalas soran els6ként az elGterjesztOnek, és az érintett bizottsagnak kell szot adni.
Az elbterjesztd a javaslatat a tdrgyalds soran barmikor modosithatja.

(3) Az elbterjeszto, a tisztségviselok, a jegyzé a napirendhez kapcsolodoan barmikor szot
kérhetnek.
27. §

(1) A képviseld-testiilet rendes {iilésének napirendjére a meghivd alapjan az elndk tesz
javaslatot. A napirendet a képviselo-testiilet vita/targyalds nélkiil allapitja meg.
Munkatervben szerepld napirend elmaradasat az iilésen indokolni kell.

(2) Rendelet-tervezetet csak onalld napirendi pontként lehet el6terjeszteni.
(3) Napirendi javaslaton kiviil t¢éma csak siirgdsségi inditvany esetén targyalhato.

(4) A képvisel6-testiileti tilések napirendjérél és azok targyalasi sorrendjérél a testiilet
egyszerll szotobbséggel hataroz.
(5) Az eldterjesztés megtételére jogosultak:

— polgarmester,

képviseld-testiilet bizottsagai,

— képviseld-testiileti tag,

jegyzo.

— Jegyz6 megbizasa alapjan és nevében a Polgarmesteri Hivatal szakel6adoja
(6) Eloterjesztésnek mindsiil: a hatarozat és rendelettervezet, beszamolo, tajékoztato.

(7) A képviselo-testiileti iilésre az elbterjesztés altalaban irasban, kivételesen szoban keriil
benyujtasra. A hatdrozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre
szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt
eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.



28.§

Az iréasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

1)

(2)

1)

)

(1)

()

3)

(4)
(5)

(6)

— az eldterjesztés cimét és eldadojat,

— ajogszabalyi hatteret a korabbi, a targgyal 0sszefliggo testiileti hatarozatokat,
— ahelyzetértékelést, az alternativékat, a lefolytatott egyeztetéseket,

— adontési javaslatot és indokait,

— arendelet-tervezetet, illetve a hatarozati javaslatot,

— ahatéaridd, a végrehajtasért és ellendrzésért felelds megjelolését.

29. §

A munkatervben nem szerepld napirend megtargyaldsara barmely képviseld inditvanyt
tehet. Az 6nallo inditvanyt a rendes iilés napjat megel6z6en legalabb 10 munkanappal
kell irasban a polgarmesterhez benyujtani.

Onall6 inditvany alapjan napirendi pontként csak a 38. §-nak megfeleld rendelet-tervezet,
vagy hatarozati javaslat veheto fel.

30. §

A képviseldk a tisztségviselOknek, a bizottsdg elndknek, a jegyzOnek felvildgositas kérése
céljabol kérdést tehetnek fel. A kérdés a képviseld-testiilet {ilése elott legalabb 4 oraval
irasban, vagy az iilésen szoban tehetd fel.

A megkérdezett az {ilésen szoban valaszol. Ha az erre vald felkésziiléshez hosszabb 1d6
sziikséges, akkor a megkérdezett 10 munkanapon beliil irasban adja meg valaszat.

31.§

A képviseld a képviseld-testiilet ilésén magyardzat kérése c€ljabol interpellaciot intézhet
a tisztségviselokhoz, a jegyzo6hdz, vagy barmely bizottsag elnokéhez, amelyre az iilésen
szoban vagy legkésdbb 10 munkanapon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

Az interpellaciot az {ilés elott irasban kell benyujtani a képviseld-testiilet elndkéhez és a
megkérdezett személyhez.

Az iilésen az interpellacid 5 percben Osszefoglalva szoban is indokolhato.

Az interpellaciora adott irasos valaszt a képvisel6knek meg kell kiildeni.

Az interpellaciora adott valaszt kdvetden az interpellalonak — legfeljebb 3 percben —
viszontvalaszra van joga. Ezt kdvetden a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz a vélasz
elfogadasarol.

Ha a képviseld-testiilet az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, a megkérdezett
koteles a kérdést 0jbol megvizsgalni és ennek eredményérdl az interpellalét 10
munkanapon beliil és a képviseldket legkdzelebbi tilésen tajékoztatni.

Ha a képviseld-testiilet a valaszt tovabbra sem fogadja el, az interpellaciot a targy szerint
illetékes bizottsdgnak adja ki megvizsgalas és valaszadas céljabol.



(7) A siirg6sség elfogadasa esetén az inditvanyt a testiilet tilésén targyalni kell. Ellenkez6
esetben egyszerii napirendi javaslatként kell kezelni és napirendre tlizésének idépontjarol
a testiilet dont.
32.8§

A napirendek targyalasanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
— polgarmesteri beszamolo,
— rendelet-tervezet,
— beszamolo (jelentés) és hatarozati javaslat,
— siirg6sséggel targyalando javaslat,
— kérdés és interpellacio,
— tajékoztato és egyéb bejelentés.

33.§

(1) Napirendi ponthoz kapcsoldddan az aldbbi, nem 6nallé inditvanyok nyujthatok be:
a) silirgdsségi javaslat,
b) moddosito javaslat,

C) Dbizottsagi vélemény.

(2) Mddosito javaslattal barmely képviseld és a jegyz0 is élhet.
34.§

(1) A modosito javaslatokat az iilés el6tt irasban vagy az iilésen szoban lehet eléterjeszteni. A
modosito javaslatokat indokolni kell.

(2) A modositd javaslat ismertetését kovetden az elndk a napirend elterjeszt6jét érdemi
nyilatkozattételre hivja fel.
©)
35.§

(1) A felszolalasok lehetnek:
— napirend eldtti felszolalas,
— napirendhez kapcsolodo felszolalas,

— tlgyrendi felszolalas,
— szemgélyes megjegyzes.
(2) A meghivottak az iilésen tanacskozési joggal vesznek részt. Azok, akiket valamelyik
napirend targyaldsahoz hivtak meg, csak a meghivasuk szerinti napirend vitdjaban
vehetnek részt.

36. §

A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésében barmelyik képviseld két percre szot kérhet,
és javaslatot tehet. A képvisel6-testiilet a javaslat felett vita nélkiil, egyszerli tobbséggel
hatéroz.
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Hatarozathozatal
37.8§

A képviselo-testiilet a napirendi pont vitajat kovetden dontést igényld kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

A képviselO-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési
képviseld javaslatara a képviseld-testiilet dont. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.

Az 1ilés elndke az eldontésre varod kérdést ugy koteles feltenni, hogy a szavazas ,,igen”-
nel vagy ,,nem”-mel torténhessen.

Az iilés elnoke az eldterjesztett €és a vitaban elhangzott, dontést igényld javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Elébb a modositd inditvanyokrol, majd az
eldterjesztésben szerepld dontési javaslatokrol kell szavazni.

Rendeletalkotas
38.§
A képviseld-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok

rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasdra dnkorményzati
rendeletet alkot.

A rendelet megalkotdsara az SZMSZ rendelkezéseit az ebben a cimben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

39.§

(1) A rendelet-tervezetrél szolo el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

— arendelet megalkotasanak indokait, szlikségességét,

— az elérni kivant célt,

— az egyes szabalyozasi megoldasok indokait (részletes indokolas),
— atervezetbe beépitett, illetve elvetett véleményeket, javaslatokat,

— arendelet-tervezet teljes szovegét.

40. §

A képviselO-testiilet a szavazas soran eldszor a rendelet-tervezetet modositd javaslatokrol,
majd a rendelet egészérdl dont.

Indokolt képviseldi javaslatra a képviselo-testiilet - egyszeri tobbségli szavazdssal -
részenkénti szavazast is elrendelhet.

41.§

(1) A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

)

A rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan kell kihirdetni, s hatalyba 1épésérdl a
lakosséagot a sajtoban megjelentetett kozleménnyel is tajékoztatni kell.



(3) A rendeletet a helyben szokasos modon ki kell fiiggeszteni, a képviselo-testiilet hivatalos
lapjaban és az dnkormanyzat honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(4) A rendeletek kihirdetésérdl és naprakész nyilvantartasarol a jegyz6é gondoskodik.

42.§

(1) Az egyszerii tobbséggel hozhatdé hatarozat elfogaddasahoz a hatarozatképes szamban
jelenlévo képviseldk tobb mint a felének egybehangzé igen szavazata sziikséges.

(2) Azt a hatarozati javaslatot, amely nem kapja meg a sziikséges tobbséget, elvetettnek kell
tekinteni. A képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel donthet arrdl, hogy az elvetett
javaslatot mikor lehet legk6zelebb napirendre tlizni.

A szavazas modja

43. §
(1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kozben a szavazast indokolni nem szabad.

(2) A szavazas altalaban nyiltan, torténik.

44.§

Ha torvény, vagy SZMSZ rendelkezése alapjan az adott ligyben titkos szavazassal kell
donteni, azt az ligyrendi bizottsdg bonyolitja le.

45. §

(1) Név szerint szavazast barmelyik képvisel6 inditvanyozhat a szavazas megkezdése el6tt.
Az inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel hataroz.

(2) A napirend elfogadasa targyaban, illetve ligyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhato.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviselok a neviik elhangzasat kovetden igen, nem, tartdzkodom nyilatkozattal
szavaznak.

A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamldlja és a
szavazas eredményérdl az elnokot tdjekoztatja. A szavazas eredményét az elndk hirdeti
Ki. A névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

46. §
Mindsitett tobbség sziikséges az alabbi ligyek eldontéséhez:
a) Onkormanyzati térvény alapjéan:

— Onkormanyzati rendeletalkotashoz,

— az Onkormanyzat szervezetének kialakitdsahoz és  miikddésének
meghatarozasahoz, tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz,

—  Onkormanyzati tarsulés 1étrehozasadhoz, csatlakozas szervezethez,

—  Onkormanyzattal ~ valé  egyiittmiikddést  rogzitd  megallapodashoz,
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozashoz,



— intézmény, gazdasagi tarsasag alapitasdhoz (atszervezéséhez, megszlntetésé-
hez),

— aképviseld kizarasahoz,

—  zart ilés rendeléséhez,

— aképviselo-testiilet megbizasanak lejarta elotti feloszlatasahoz,

— apolgarmester elleni kereset benyujtasdhoz,

— atorvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

— a telepiilésnek a teriiletével hatdros masik megye teriiletének atcsatolas
kezdeményezése.

b) SZMSZ alapjén:

a képviselo-testiilet éves programjanak elfogadasa,
— rendezési terv elfogadasa,

— az Onkormanyzati vagyonnal val6 rendelkezés,

— kitlintetés, diszpolgari cim adoményozasa,

— helyi népszavazas kiirésa,

— tandcsnok megbizédsa, megbizatasanak visszavonasa,
— interpellaciora adott valasz elfogadasa,

— polgarmester, alpolgarmester képviseldtestiilet tiszteletdijanak megallapitasa,
— 10.000.000.- Ft feletti hitelfelvétel,

— siirgdsségi inditvany elfogadasa,

— kozfeladat 6nkéntes felvallalasa,

— fegyelmi tigyekben hozott dontés.
47. §

(1) A rendeletek megjeldlése tartalmazza:
— az dnkormanyzat megnevezését,
— arendelet évente kezd6do sorszamat,
— atargyi év megjelolését és
— a kihirdetésének idépontjat.
(2) A képviselo-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl kiilon-kiilon megjeloléssel kell
ellatni, amely tartalmazza:
— a képviseld-testiilet megnevezését,
— atargyévben hozott hatdrozatok arab sorszamat,
— az eldterjesztés ligyiratszamat,

— atargyi év megjelolését.
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A dontések nyilvantartasa
48. §

A dontések végrehajtasanak megszervezése érdekében a képviseld-testiilet altal hozott
dontésekrol a polgarmesteri hivatalban betlirendes €s hataridés nyilvantartast kell vezetni.

Kiilon nyilvantartast kell késziteni az dnkormanyzati rendeletekrdl és az 6nkormanyzati
hatarozatokrol.

Az 6nkormanyzati hatarozatokrol késziilt nyilvantartasban a dontések szamat, targyat, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személyt kell feltiintetni.

Az Onkormanyzati rendeletekrdl készitett nyilvantartdsban a rendelet szdmat, targyat
modositas esetén a modositdsok szamat kell feltiintetni. A nyilvantartas tartalmazza a
kihirdetés, a hatalybalépés id6pontjat, tovabba a késébbi moddositasra, hatalyon kiviil
helyezésre vonatkozd megjegyz¢Es rovatait is.
A jegyzokonyv
49. §

A képviseld-testiilet iiléseirdl hangfelvétel rogzitésére alkalmas eszkozzel rogzitett
szOszerinti €s a tanacskozds lényegét, valamint a hozott dontéseket tartalmazd -
szerkesztett - irasos jegyzokonyvet kell késziteni.
Az irasos jegyz6konyv tartalmazza:

— az ilés szdmat, helyét és id6pontjat,

— amegjelent és tavollévo képviselok €s meghivottak nevét,

— anapirend el6tti felszolalasokat,

— a napirendi pontonként a napirend targyat, az eldadok és felszolalok nevét, a
kérdések, szobeli eldterjesztések, illetdleg hozzaszolasok lényegét,

a hatarozati javaslatokat,
— a hatarozathozatal modjat, eredményét és a hozott dontés szovegét,
— az elndk intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

— az ilés befejezésének idejét.

Az irésos jegyzOkonyv eredeti példanyanak mellékletét képezik:
— meghivo,

— az firasos eldterjesztések, a képviseldi 6nallé inditvanyok és irdsban benyujtott
hozzéaszolasok az interpellaciok, a nem 0Onallo inditvdnyok, tovabba az
Oonkormanyzati rendeletek kihirdetett szovege,

— ajegyz0 torvényességi észrevétele,
— ajelenléti iv, a titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyv és mellékletet,

— anév szerinti szavazasrol késziilt névsor,



(4)

— tovabba az iilésen készitett hangfelvételek.
Az iilésrol késziilt hangfelvételt 6 honapig meg kell érizni.

50. §

A képviselok vagy mas felszolalok a polgarmesternél irdsban kérhetik a jegyzOkonyv
kiigazitasat, ha annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az altaluk kozoltekkel.

51. §

(1) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

()
(3)

(4)
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)
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A jegyzdékonyvet a polgarmester és a jegyzo0 irja ala.

A jegyzOkonyvet, az lilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni a Megyei
Kozigazgatasi Hivatalnak

A képviseld-testiilet hatarozatairdl késziilt jegyzokonyvi kivonatot - intézkedés céljabol -

haladéktalanul 4t kell adni a feleldsként és végrehajtasban kozremiikodOként megjeldlt
személyeknek, illetéleg szerveknek.

52.§

A valasztopolgarok a nyilvanos iilés képviselo-testiileti eldterjesztéseibe és az arrol
késziilt jegyzOkonyvbe betekinthetnek.

A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, a jegyzOkonyvet a titkos tigykezelés
szabalyai szerint kell elkiilonitve tarolni, 6rizni.

V.

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagi feladatok
53.§
A képvisel6-testiilet meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara az aldbbi allando
bizottsagokat hozza 1étre:

- Ugyrendi bizottsag

A képviseld-testiilet meghatarozott feladatkorok ellatasara ideiglenes (ad hoc) bizottsagot
hozhat Iétre. Az ideiglenes bizottsag elndke minden esetben csak képviseld lehet.

(3) A bizottsagok tagjaira javaslatot tehetnek:

— a polgarmester,
— a bizottsagok,
— barmely képviseld.



(4) A telepiilési képviseldk vagyonnyilatkozatdnak vizsgalatit az Ugyrendi. Bizottsaga végzi.
Az egyes vagyonnyilatkozatokat e bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal barki kezdeményezheti.

Az eljaras eredményérol a bizottsag tajékoztatja a soron kovetkezo iilésen a képviselo-
testiiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviseld
koteles sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra
vonatkoz6 azonositod adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni.

Az azonosit6 adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras
lezarasat kovetd 8 napon beliil tordlni kell.

54. §

(1) A képvisel6-testiilet bizottsagai

— A bizottsag - feladatkorében - el6késziti, véleményezi a képviseld-testiilet dontéseit,
szervezi €s ellendrzi a dontések végrehajtasat.

— A bizottsag - feladatkorében - ellenérzi a polgarmesteri hivatalnak a képvisel6-
testiilet dontéseinek az eldkészitésére, illetdleg a végrehajtasara irdnyuld munkajat.
Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol
vald eltérést, az Onkormdanyzati érdek sérelmeit, vagy a sziikséges intézkedés
elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

— Sajat programjuk szerint elokészitd munkat is végezhetnek.

(2) A bizottsag a képviselé-testiilet dontése alapjan elbterjesztéseket készit. Véleményezi
azokat az eldterjesztéseket, amelyek csak bizottsag allasfoglalasaval terjeszthetok a
képviseld-testiilet elé.

(3) Minden esetben csak az illetékes bizottsag allasfoglalasaval terjesztheték a képviseld-
testiilet elé a kovetkezd ligyek:
- Polgarmester, Alpolgarmester, Képviselok tiszteletdijanak megallapitasa

(4) A bizottsag dont a képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben.

55. §
(1) A bizottsagok feladataikat, hataskoriiket testiiletként tilésiikon gyakoroljak.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, sajat munkaterviikknek megfelelden iiléseznek. A bizottsag
iilését a polgarmesternek, a bizottsdg elndkének, illetve tagjai tobbségének az
inditvanyara a bizottsag elndke dsszehivja.

(3) A bizottsagok iilésér6l - az tlés idépontjanak, helyének és a javasolt napirendjének
megjelolésével - legalabb 3 munkanappal kordbban a bizottsag tagjait, az illetékes
alpolgarmestert és a jegyz6t irasban vagy mas megfelelé modon értesiteni kell, az irasbeli
eldterjesztések egyideji kikiildésével.

(4) A bizottsagok iilésén tanacskozasi jogokkal részt vehetnek:
— tisztségvisel Ok,
— barmelyik képviseld,
— a polgarmesteri hivatal illetékes szervének megbizottja,
— a bizottsag altal meghivott személyek és szervezetek.



(®)

A bizottsagok iiléseire, a képviseld-testiiletre vonatkozo eldirasok érvényesek.

56. §

(1) A Dbizottsagok dontéseiket hatarozatok, allasfoglalasok formajaban  egyszerii

szotobbséggel hozzak meg.

(2) A bizottsagok iilését az elndk, tavollétében a bizottsag képviseld tagjai koziil egyszeri

1)

)

(1)

()

sz6tobbséggel valasztott alelnok, ha 6 is tdvol van, a bizottsag altal valasztott képviseld
bizottsagi tag vezeti.

57.§

A bizottsagok hatarozatot a képviseld-testiilet altal atruhazott jogkorben, valamint sajat
miikodésiikre és tagjaikra nézve hozhatnak.

A képviseld-testiilet bizottsagai a polgdrmesteri hivatalhoz irdnyulé megkereséseiket a
polgarmester Utjan terjeszthetik eld.

58. §

A bizottsagok iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az {ilés helyét és
idejét, a jelenlévok felsorolasat, a targyalt napirendeket, a tanacskozas lényegét és a
hozott dontéseket. A kisebbségi véleményeket kivansag szerint rogziteni kell.

A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke, a jegyzOkonyvvezetd irja ald, majd az elndk
megbizasabdl a polgarmesteri hivatal kijelolt szervei megkiildik a bizottsag tagjainak, a
tisztségviseloknek és a jegyzOnek. A jegyzokonyvet a képviselok barmikor
megtekinthetik.

(3) A bizottsagok miikodésének feltételeit a jegyz6 koteles biztositani.

(1)

()

V.
A TELEPULESI KEPVISELOK

59. §

A képviselét az Otv-ben és az SZMSZ-ben, valamint méas dnkorményzati rendeletben
rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg, illetdleg terhelik.

A teleptilési képviseld az alakuld iilésen, illetve a megvalasztast kovetd iilésen az
Otv. 19. § szerint eskiit tesz.

60. §

(1) A megvalasztott képviselok az dnkormanyzat egészéért vallalt feleldsséggel képviselik

valasztoik érdekeit.

(2) A képviselok jogai és kotelezettségei azonosak.



61.§

(1) A képvisel6 koteles:

— tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajadban, az iilésekrdl valo
tdvolmaradasat akadalyoztatasa esetén bejelenteni,

— a bizottsagi tagsagaval Osszefiiggd feladatait ellatni, annak iilésein részt venni,
— avele szemben felmertilt kizarasi okot a napirend targyalasa eldtt bejelententi,

— valasztoival megfeleld kapcsolatot tartani (beszamold, fogaddora).

(2) A képviseld jogai:
— részt vehet a képviselo-testiilet dontései elOkészitésében, meghozataldban,
végrehajtasuk szervezésében ¢€s ellendrzésében,
— keérdést és interpellaciot intézhet a tisztségviselokhoz, a bizottsagok elndkeihez és a
jegyzbéhoz,
— az irasban benyujtott hozzaszolasat kérésére a jegyzOkonyvhoéz mellékelni kell,
illetdleg kérésére véleményét rogziteni kell a jegyzdkdnyvben,

— tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén; javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsdg feladatkdrébe tartozo iigy megtargyalasat, melyet a bizottsag
legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a javaslattevot meg kell hivni,

— 0nall6 inditvanyt terjeszthet eld,
— megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,

— kozérdeki ligyben - irasban - kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését,
amelyre a hivatal 10 munkanapon beliil érdemi valaszt koteles adni,

— kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil a bizottsagok dontését.
62. §

A telepiilési képviselok, és a képviseld-testiileti bizottsdgok tagjainak juttatasarol,
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63.§

(1) Az onkormanyzati képviselé a megbizdlevelének atvételétél, majd ezt kovetden minden
¢év januar 1-jétdl szdmitott 30 napon beliil a helyi 6nkormanyzati képviseldk jogallasanak
egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVI. torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig — az
Onkorméanyzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja €s az Otv. 20. § -dban
meghatdrozott juttatdsokban nem részesiilhet.

(3) A képviselé vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott azonositdé adatok
kivételével — nyilvanos.
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A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellendrzd
bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

64. §

Az dnkormanyzati képviseld a vele szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

Az Onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének a megallapitasat barki
kezdeményezheti a polgarmesternél.

Az Osszeférhetetlenség megallapitasara irdnyuld kezdeményezést a képviseld-testiilet
Ugyrendi Bizottsaga vizsgalja ki.

A bizottsag elOterjesztése alapjan a képviseld-testiilet a kdvetkezo iilésén, legkésdbb az

Osszeférhetetlenség megallapitasdnak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil
hatarozattal dont az 6sszeférhetetlenségrol.

A polgarmester
65. §
A polgarmester az Otv. altal meghatdrozott kereteken beliil latja el feladatait és

gyakorolja 6nkormanyzati és hatosagi hataskoreit.

A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot koteles
tenni a helyi Onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatira vonatkozd szabalyok
szerint.

66. §

(1) A polgarmesternek az iilések vezetésén tulmenden a képviseld-testiilet miikodésével

Osszefiiggd feladatai:
— segiti a képvisel6k munkajat,
— képviseli az onkormanyzatot,

— az dnkorményzat nevében kotelezettséget vallal eldzetes testiileti hatarozat alapjan és
szerint,

— kezdeményezheti a képviseld-testiilet Onkormanyzat érdekeit sértd dontésének
ismételt megtargyalasat,

— kapcsolatot tart a szervezetek, 6nkormanyzatok, lakossagi csoportok képviseldivel.

(2) A polgarmester a bizottsagok miitkodésével Gsszefiiggésben:

— kotelezd jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

— felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatdrozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit; a felfiiggesztett dontés
hatalyban tartasarol a képviseld-testiilet soron kovetkezd tilésén hataroz,
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hozzatartozdjat személyesen érinti.



(3) A polgarmester iranyitja a képviseld-testiilet hivatalat. E korben:

— javaslatot tesz a hivatal belsd szervezeti tagozddasara, munkarendjére, az
tgyfélfogadas rendjére,

— meghatdrozza a hivatal feladatait az Onkormanyzati munka szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

— dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt kozigazgatasi (hatdsagi) tigyekben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhézhatja,

— szabdalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadméanyozas rendjét,

— gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az alpolgarmesterek, a jegyzd és az
Onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.
(4) A polgarmester jogosult arra, hogy az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat
veszélyeztetd elemi csapas, illetéleg kovetkezményeinek az elharitasa érdekében
(vészhelyzetben) a koltségvetés korében atmeneti intézkedéseket hozzon.

(5) A (4) bekezdés alapjan tett intézkedéseirél és dontésér6l a polgarmester a képvisel6-
testiilet kovetkez6 tilésén koteles beszamolni.

(6) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosagnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képviseld-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata
alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi dnkormanyzat székhelye
szerint illetékes megyei, fovarosi birdsaghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése
érdekében.

(7) A polgarmester illetményének novelésére, valamint utalvanyozasi jogkorére — torvényi
keretek kozott az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

Az alpolgarmester

67.§

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
képviselo-testiilet megbizatdsanak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak segitésére 1 f6 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A képviseld-testiilet dont az alpolgarmester tiszteletdijanak mértékérol.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(4) Az alpolgarmester feladata kiilondsen:
— atestiilet elé keriil6 anyagok kidolgozasaban valo részvétel,
— kapcsolattartas gazdasagi, tarsadalmi szervezetekkel,

— aképviseldk, a bizottsagok munkajanak a segitése.

A jegyzo
68. §

(1) A képvisel6-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban, illetve a palyazati kiirasban
meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki



(2) A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.

(3) Munkaltatoi jogot gyakorlo a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi tekintetében, egyes - a
polgarmester altal meghatarozott - esetekben a polgarmester egyetértése mellett.

(4) A polgarmester a jegyzo6 tartds tavolléte esetén koteles megfeleld végzettségii helyettesrol
gondoskodni.

69. §

(1) A jegyz6 a polgarmester iranyitasa mellett gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ennek keretében:

torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé
keriil6 eloterjesztéseket,

ellatja a képvisel6-testiilet, a bizottsagok és a miikodésével kapcsolatos szervezési és
tigyviteli feladatokat,

tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet €s bizottsagok iilésein,

jelzési kotelezettség terheli, ha a testiiletek ¢és a polgarmester dontéseinél
jogszabalysértést észlel,

gondoskodik a testiileti tilések jegyzOkonyvének elkészitésérdl,
rendszeresen tajékoztatja a testiileteket az onkormanyzatot érintd jogszabalyokrol,

gondoskodik az 6nkorményzati rendelet-tervezetek szakmai eldkészitésérol.

(2) A jegyz6 egyéb feladatai:

szervezi, 6sszehangolja a polgadrmesteri hivatal munkajat,
részt vesz az ligyfélfogadas megszervezésében,
dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo allamigazgatési ligyeket,

ellatja a torvényben vagy korményrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatokat,
hataskoroket,

szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét,
gondoskodik a bizottsagok miikodési feltételeinek biztositasarol.

A polgarmesteri hivatal

70. §

(1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat miikodésével, onkormanyzati valamint az allamigazgatédsi hatosagi tigyek
dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A képvisel6-testiilet a polgarmester elGterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munka és ligyfélfogadasanak rendjét, valamint a
miukodéshez sziikséges feltételeket, a miikddési és fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmester eldterjesztését a jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével teszi meg.



71. §
A polgarmesteri hivatal belsé tagozodasa:

(1) Az dnkormanyzat miikodésével, onkormanyzati valamint az allamigazgatasi hatosagi
tigyek dontésre valo elkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a
jegyz0 szakmai iranyitasaval és hataskorében a hivatal belsé tagozodasa nélkiil
szakelOadok utjan torténik.

(2) A szakeldadok feladataikat az alabbi f6 feladatcsoport szerint megosztasban latjak el.

— Koltségvetés tervezés, gazdalkodas, telepiilésfejlesztés, Onkormanyzati
miikodést el6készitd és végrehajtast segit6 — kabinet - tigyek

— Népjoléti, szocialis, gyermekvédelmi és gyamiigyek

— Anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, hagyatéki, helyi ado, és vagyon-
nyilvantartési tigyek

— Koltségvetés végrehajtas, szamvitel, konyvvitel, munkaerd-gazdalkodas
intézmények miikodésével kapcsolatos operativ és nyilvantartasi tigyek

- Kozfoglalkoztatasi, pénzforgalmi nyilvantartasi szdmlazasi ligyek, szamviteli
analitikak, koltségnyilvantartasok vezetése, hazipénztar

72.§

A hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Hétfon.: 08 6ratol 12 oraig
Szerdan.: 08 oratol 15 oraig
Csiitortokon.: 13 oratdl 15 oraig

A polgarmester €s a jegyz0 ligyfélfogadasi rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Kozmeghallgatas
73. §

(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart, melynek
idépontjat és helyét 10 nappal megel6zden a lakossag tudomasara kell hozni.

(2) A munkaterv meghatarozhatja, hogy mely napirendek megtargyalasa torténik
kozmeghallgatassal egybekdotve.

(3) A kozmeghallgatassal egybekotott képviselo-testiilet Gsszehivasara és lefolytatasara az
SZMSZ eldirasait az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

74.§

(1) A kozmeghallgatason kotelesek részt venni a képviselok, a tisztségviseldk, a
polgarmesteri hivatal vezetdi, a polgarmester altal kijelolt onkormanyzati intézmények és
gazdasagi tarsasagok vezetoi.



(2) Az ilésen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii
iigyben szolalhatnak fel.

(3) Az allampolgarok és a (2) bekezdésben emlitett szervezetek képvisel6i a képvisel6-
testiilethez, a képviselokhdz, a polgdrmesterhez vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek,
amelyre a megkérdezett tartozik valaszolni.

75. §

(1) Az ilésen elhangozott kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a képviseld-testiilet
megtargyalja és értékeli. Amennyiben az azonnali valaszadasra, intézkedésre ninCS
lehetdség, kijeloli azt a szervezetet, vagy személyt, amely (aki) az elhangzott felszolalas
tartalmat megvizsgalja és a sziikséges intézkedéseket megteszi.

(2) A felszolald részére a vizsgalat eredményérdl és a tett intézkedésekrél 15 napon beliil,
irasban a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a jegyz0 ad valaszt.

Helyi népszavazas és népi kezdeményezés

76. §

A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet kiilon dnkormanyzati
rendeletet alkot.
VI.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA
77.§

(1) Az onkormanyzat sajat tulajdonnal rendelkezik és kdltségvetési bevételeivel, kiadasaival
ondlloan gazdalkodik. A gazdalkodds szabalyszeriiségéért a polgarmester felelds.

(2) Az Onkormanyzat vagyonat elsOdlegesen a kotelezd kozszolgaltatasok biztositasa
érdekében kell hasznositani. Az Onként vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznalasra
akkor keriilhet sor, ha az Onkormanyzat a vagyondval a torvényen alapuld
kozszolgaltatasokat teljesitette.

78.§

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot.

(2) A gazdalkodasra vonatkozo részletes eldirasokat a koltségvetésrol szolo rendelet allapitja
meg.
79. §

A képviselO-testiilet a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamolordl rendeleti forméaban
dont.

80. §

(1) Az oOnkormanyzat torzsvagyonanak forgalomképtelen, illetéleg korlatozottan
forgalomképes korét, valamint a vagyontargyakrdl vald rendelkezés feltételeit a
képviseld-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

(2) A telepiilés vagyoni helyzetének alakulasardl a képvisel6-testiilet a lakossagot a helyi
sajto Utjan is tajékoztatja.



VII.
ZARO RENDELKEZESEK
81. §

(1) Az SZMSZ a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ kihirdetésérdl, mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

83. §

Jelen SZMSZ hatélyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a tobbszordsen modositott
8/1999.( VII. 07 ) sz. rendelet.

Tard, 2010. oktéber 28.

Gal Janos Derekas Sandor
polgarmester jegyzo



